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Microsoft 
365

Herramientas a Utilizar

Determinar los procesos

1 2 3 4 5

Proceso 01

Proceso 02

Proceso 03

Proceso 04

Proceso 06

Proceso 05
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Diseño de estructuras de automatización en sistemas de monitoreo de proyectos

Ingreso de Datos
Consolidación 

de Datos
Asignación de 

Tareas
Respuestas a 

Tareas
Reportes

Compartir / 
Actualización
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Procesos:  

1. Envio de correo y almacene en una base de datos:

2. Obtención de datos desde Teams, Sharepoint, Onedrive a Excel

3. Obtención de Datos de Microsoft Forms a Excel o Power BI

4. Consolidación de archivos de carpetas online

5. Envio de correos desde un Excel
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